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1 | BIRIM ADI FAKULTE/ENSTITU/Y UKSEKOKUL/MYO
2 | GOREV ADI BILGI ISLEM GOREVLISI
GOREV DAYANAGI OLAN YASA
MADDESI/ALT MADDESI '
. . 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 36/1 maddesi
3 | (KANUN-KHK-YONETMELIK-
. 2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu’nun 51/a maddesi
TEBLIG-USUL VE ESASLAR-
YONERGE)
4 | SORUMLU OLDUGU MERCI Fakiilte/Enstit(i/Y Uksekokul Sekreteri
SORUMLULUGU ALTINDA
5
BULUNAN PERSONEL
6 | ISIN OZETI Fakiilte/Enstitil/Y iiksekokulda bilgisayar techizat ve
donanimu ile ilgili tiim faaliyetlerinin etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yuruttlmesini
saglamak.
7 | ANA GOREV VE SORUMLULUKLARI ILE YETKILERI
— Birimde internet hatlarinin bakim ve tamirini, bilgisayarlarin kurulumunu, montajin1 yapar,
Birime ait yerlerde kullanilan projeksiyon ve bilgisayar ile ilgili sorunlar1 giderir.
— Mevcut sistemin isletimindeki (Giivenlik, Yedekleme, Kurtarma, Bakim, Temizlik,
Dokiimantasyon tasnifi, egitim destek) sorumlulugunu yerine getirir.
— Birimde yenilenmesi, bakim ve onarimi gereken donanim ve yazilimlar {ist yonetime
bildirir.
— Birimin web sayfasi ile ilgili giincellemeleri yapar ve takip eder.
— Birimde e-posta yolu ile yapilacak olan duyurular1 yapar ve birimin e-posta adresine ve web
sayfasi lizerinden gelen yazi, talep ve sikayetleri takip eder, ilgili birimlere iletir.
— Optik okuyuculardan okutma islemlerini yapar.
— Birim iginde yapilamayan isleri, Rektorliige bagl Kampiis Bilgi Islem Birimine bildirir.
— Birimde kullanilan yazilimlarin lisans stirelerini takip eder. Siire sonuna yaklasan
yazilimlari list yonetime bildirir.
— llgili iist amirlerin verdigi diger gorevleri ifa eder.
8 | GOREVIN GEREKTIRDiGI GENEL KOSULLAR
657 Sayil1 Devlet Memurlari Kanunu’nun 48/a maddesi
2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu'nun 51/a maddesi
9 | GOREVIN GEREKTIRDiGI OZEL KOSULLAR
657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nun 48/b maddesi
10 | CALISMA KOSULLARI

A) CALISMA ORTAMI

Hizmet verilen tim fiziki ortamlar ile biiro ortami
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B) IS RISKI




